Муниципальное общеобразовательное учреждение 

Приволжская основная общеобразовательная школа 
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЁТНОЙ ПОЛИТИКЕ на 2022-2023 годы 
Учетная политика учреждения в целях ведения бухгалтерского учета
1. Организационный раздел

1.МОУ «Приволжская ООШ» является муниципальным общеобразовательным учреждением и осуществляет образовательную деятельность за счет субсидий, предоставленными Главным распорядителем на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) за счет средств областного бюджета и бюджета Кимрского района Тверской области.
2.Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с требованиями:

- Приказом Министерства финансов РФ от 23.12.2010 г. № 183н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению».

- Федерального закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (изменениями и дополнениями);

- Инструкции № 157н, утвержденной Приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (с изменениями и дополнениями),внесенными приказом Минфина России от 29.08.2014 №89н;

- Инструкции по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетныхучреждений, утвержденной Приказом Министерства финансов РФ от 16.12.2010 г. № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (с изменениями и дополнениями), внесенными приказом Минфина РФ от 06.12.2010 №162н и приказом Минфина России от 17.08.2015 № 127н.;

3. Для ведения бухгалтерского учета применяются унифицированные формы первичных документови учетных регистров, утвержденные Приказом Минфина РФ № 52 н. Хозяйственные операции по бюджету и внебюджетным средствам, учитываются на едином балансе.
II. Технология обработки учетной информации
1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов «Бухгалтерия», «Зарплата». Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального Казначейства;

· передача бухгалтерской отчетности учредителю;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», еженедельно – «Зарплата»;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

. Первичные и сводные документы в учреждении составляются:

а) ручным способом;

б) автоматизированным способом с применением программ:

- 1 С: Бухгалтерия;
Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. 10. 
4. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который проставляется автоматически при распечатке документа: «Документ подписан электронной подписью в системе электронного документооборота МОУ Приволжская ООШ, – с указанием сведений о сертификате электронной подписи – кому выдан и срок действия. Дополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный за обработку документа, ведение регистра, ставит надпись: «Копия верна», дату распечатки и свою подпись.

Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5. Особенности применения первичных документов:

5.1. При приобретении и реализации основных средств, нематериальных и непроизведенных активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

	5.2. Утверждена форма табеля учета рабочего времени (ф. 0504421).
	


5.3. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости (ф. 0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403).

5.4. При расчете отпускных используется (ф. 0504425) «Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаев» в соответствии с Приказом Минфина РФ от 30.03.2015 г. №52н.
5.5. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, выдает каждому сотруднику расчетный листок в день выдачи зарплаты за вторую половину месяца под роспись.

Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, бухгалтерская (финансовая) отчетность подлежат хранению в учреждении в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года.
6. Учреждение составляет годовую бухгалтерскую (финансовую) отчетность, если иное не установленодругими федеральными законами, нормативными правовыми актами органов государственного регулирования бухгалтерского учета. Бухгалтерская (финансовая) отчетность дает достоверное представление о финансовом положении учреждения на отчетную дату, финансовом результате его деятельности и движении денежных средств за отчетный период, необходимое пользователям этой отчетности для принятия экономических решений.

Годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется за отчетный год. Отчетным периодом для годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности (отчетным годом) является календарный год — с 1 январяпо 31 декабря включительно. Годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность состоит из бухгалтерскогобаланса, отчета оцелевом использовании средств и приложений к ним.

Промежуточная бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется за отчетный период менее отчетного года. Отчетным периодом для промежуточной бухгалтерской (финансовой) отчетности является период с 1 января по отчетную дату периода, за который составляется промежуточная бухгалтерская (финансовая) отчетность, включительно. Состав промежуточной бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливается федеральными стандартами.

Датой, на которую составляется бухгалтерская (финансовая) отчетность (отчетной датой), является последний календарный день отчетного периода.
Утверждение и опубликование бухгалтерской (финансовой) отчетности осуществляются в порядкеи случаях, которые установлены федеральными законами.

Предоставление налоговой и иной отчетности осуществляется в соответствии с установленныминормативными документами сроки.

7. Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности в учреждении проводится инвентаризация имущества и обязательств в следующие сроки:

- Денежные средства, денежные документы – не менее одного раза в год.

- Средства в расчетах и расчеты с депонентами — не менее одного раза в год.

- Материальные ценности – ежегодно, не ранее 1 октября отчетного года перед составлением годовой бухгалтерской отчетности.

Инвентаризация проводится в соответствии с Приказом Минфина РФ от 13 июня 1995г. № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (в ред.Приказа Минфина РФ от 08.11.2010 N 142н).

Для проведения инвентаризации в учреждении создана постоянно действующая инвентаризационная комиссия. В состав комиссии по инвентаризации включаются представитель администрации, бухгалтерии, прочие специалисты.

8. Для обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности в учреждении списание основных средств осуществляется в соответствии с типовой инструкцией о порядке списания пришедших в негодностьзданий, сооружений, машин, оборудования, транспортных средств и другого имущества, относящегосяк основным средствам.

Для проведения списания ТМЦ в учреждении создана постоянно действующая комиссия.

9. В целях определения целесообразности и направленности производимых расходов в организации осуществляется внутрихозяйственный контроль за следующими операциями: междугородные переговоры, услуги по доступув Интернет, движение материальных запасов и т. д.

10. В целях аналитического (управленческого) учета незавершенное производство отражается на дополнительном счете Рабочего плана счетов 0.109.69.000 «Себестоимость незавершенного производства готовой продукции, работ, услуг». Основание: пункт 12 СГС «Запасы».

10.1 По фактической стоимости каждой единицы списываются материальные запасы.

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

11. Согласно статье 185 Гражданского кодекса РФ, доверенностью признается письменное уполномочие, выдаваемое одним лицом другому лицу для представительства перед третьими лицами. Доверенность должна быть составленав письменной форме, при этом внешняя форма ее выражения может быть любой (на отдельном листке в документе или договоре), главное, что текст доверенности содержал все необходимые по закону элементы и был скреплен подписью руководителя и печатью организации.

Максимальный срок доверенности не может превышать 3-х лет. Минимальный срок действия доверенности в учреждении устанавливается в десять дней.

12. Учет финансовых и нефинансовых активов, обязательств, производится с применением рабочего плана счетов, в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина России от 16.12.2010г. № 174н:

            Счет 010100000 «Основные средства»

            Счет 010200000 «Нематериальные активы»

            Счет 010400000 «Амортизация»

            Счет 010500000 «Материальные запасы»

            Счет 010600000 «Вложения в нефинансовые активы»

            Счет 020100000 «Денежные средства учреждения»

            Счет 020200000 «Средства на счетах бюджетов»

            Счет 020600000 «Расчеты по выданным авансам»

            Счет 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами»

            Счет 020900000 «Расчеты по недостачам»

            Счет 021000000 «Расчеты с прочими дебиторами»

            Счет 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам»

            Счет 030300000 «Расчеты по платежам в бюджеты»

            Счет 030400000 «Прочие расчеты с кредиторами»

            Счет 040000000 «Финансовый результат»

            Счет 050100000 «Лимиты бюджетных обязательств»

            Счет 050201000 «Принятые бюджетные обязательства»

            Счет 050202000 «Принятые обязательства по приносящей доход деятельности»

            Счет 050311000 «Доведенные бюджетные ассигнования»

             Счет 050315000 «Полученные бюджетные ассигнования»

             Счет 050421000 «Сметные (плановые) назначения текущего года по доходам»

             Счет 050422000 «Сметные (плановые) назначения по расходам»

            Счет 0401 50 000 «Расходы будущих периодов» 
  Счет 0401 60 000 «Резервы предстоящих платежей»
Забалансовые счета.

13. Для ведения бюджетного учета в учреждениях применяются регистры, учитывающие специфику исполнения бюджета системы РФ, а также правила их ведения утверждаются органом. Принятые к учетупервичные документы систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета:

              Журнал операций по счету «Касса»

              Журнал операций с безналичными денежными средствами

              Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

              Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

              Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

              Журнал операций по оплате труда

              Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

              Журнал по прочим операциям

        Главная книга.                  

14. Бухгалтерский учет осуществляется в соответствии с Планом финансово-хозяйственной деятельности раздельно по видам финансового обеспечения:

     — по средствам от ведения приносящей доход деятельности (код вида финансового обеспечения «2»)

     — по субсидиям на выполнение муниципального задания (код вида финансового обеспечения «4»)

     — по субсидиям на иные цели (код вида финансового обеспечения «5»).

15. Документы учетной политики, стандарты экономического субъекта, другие документы, связанныес организацией и ведением бухгалтерского учета, в том числе средства, обеспечивающие воспроизведение электронных документов, а также проверку подлинности электронной подписи, подлежат хранению экономическим субъектом не менее пяти лет после года, в котором они использовались для составления бухгалтерской (финансовой) отчетности в последний раз.

16. С 01.01.2020 года в Тверской области утвержден «Пилотный проект» ФСС РФ по прямым выплатам пособия по листу нетрудоспособности.

1.2. Методика ведения бухгалтерского учета

1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемыев процессе основной деятельности либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объекта основных средств со сроком полезного использования более12 месяцев по фактической стоимости приобретения (изготовления).

2. Учет основных средств производится с разделением на:

-  недвижимое имущество,

-  особо ценное движимое имущество,

-  иное движимое имущество.

3. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту, кроме библиотечных фондов, посуды и основных средств, стоимостью до 3000 руб., независимо от того, находится ли он в эксплуатации или в запасе, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.

4. Срок полезного использования объекта основных средств определяется по максимальным срокам полезного использования, установленным для данного объекта Постановлением правительства РФ от 01.01.2002г. № 1. (в ред. Постановлений Правительства РФ от 09.07.2003 № 415, от 08.08.2003 № 476, от 18.11.2006 № 697, от 12.09.2008 № 676, от 24.02.2009 № 165)

5. Начисление амортизации производится линейным способом. По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

а) на объект недвижимого имущества при принятии его к учету:

- стоимостью до 40 000 руб. включительно – в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятиик учету;

- стоимостью свыше 40 000 руб. – в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

б) на объекты движимого имущества:

- на объекты библиотечного фонда стоимостью до 40 000 руб. включительно – в размере  100%  балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

- на объекты основных средств стоимостью свыше 40 000 руб. – в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

- на объекты основных средств стоимостью до 3 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, — не начисляется;

- на иные объекты основных средств стоимостью от 3 000 до 40 000 руб. включительно – в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

6. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.

7. Списание объектов движимого имущества, не относящихся к особо ценному имуществу, производится учреждением без согласования с учредителем.

8. Списание особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением учредителем либо приобретенного за счет средств, выделенных учредителем, производится после согласования с учредителем (Положение об особенностях списания федерального имущества, утвержденное Приказом Минобрнауки РФ от 20.05.11г. № 1676 «Об организации работы в Министерстве образования и науки Российской Федерации по рассмотрению вопросов о списании федерального имущества подведомственных Министерству образования и науки Российской Федерации организаций»).

9. В составе материальных запасов учитываются предметы, используемые в деятельности учрежденияв течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, а также предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, ноне относящиеся к основным средствам.

10. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения.

11. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы.Приобретенные и одновременно выданные в эксплуатацию хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские товары списываются на основании Ведомости выдачи материальных ценностейна хозяйственные нужды.

12.  Строительные материалы списываются на основании актов.

14.  В состав доходов, от приносящей доход деятельности учитываются:

- доходы от оказания платных образовательных услуг;
- доходы, полученные от от безвозмездных поступлений.
15. Начисление дохода, от приносящей доход деятельности производится ежемесячно.

16. Средства, полученные от приносящей доход деятельности, используются учреждением для своих целей.

17. Затраты, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражаются по дебету счета 0401 50 000 как расходы будущих периодов, а затем подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года равномерно, пропорционально объему предоставляемых услуг, в течение периода, к которому они относятся.
18. Формирование резервов на оплату отпусков, включая платежи на выплаты по оплате труда (отложенных обязательств по оплате накапливаемых отпусков за фактически отработанное время), осуществляется на основе оценочных значений.
19. Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств в случаях, предусмотренных настоящей Инструкцией и федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора;

20. Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты. Актами, устанавливающими в целях организации и ведения бухгалтерского учета учетную политику, утверждаются:

1. Рабочий план счетов, содержащий применяемые счета бухгалтерского учета для ведения синтетического и аналитического учета и правила формирования номера счета бухгалтерского учета (Приложение №1 к Учетной политике);
2. 
Правила документооборота и технология обработки учетной информации, в том числе порядок и сроки передачи первичныхучетных документов для отражения в бухгалтерском учете в соответствии с утвержденным графиком документооборота и ответственных за оформление фактов хозяйственной жизни, по предоставлению первичных учетных документов для ведения бухгалтерского учета (Приложение №2 к Учетной политике);
3. Порядок организации и обеспечения (осуществления) субъектом учета внутреннего финансового контроля (Приложение №3 к Учетной политике).
II. Учетная политика учреждения в целях налогового учета

2.1. Организационный раздел

1. Налоговый учет в учреждении организуется в соответствии с требованиями НК РФ.

2. Ведение налогового учета осуществляется бухгалтерией МОУ Приволжская ООШ.

3. Налоговые регистры формируются на основании бухгалтерских регистров.

4. Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на главного бухгалтера.

5. Учреждение ежеквартально исчисляет налоговые декларации по страховым взносам в ПФ РФ, по НДС, земельному налогу, налогу на имущество, налогу на прибыль и предоставляет в ПФ и в МР ИФНС России № 4 г. Кимры Тверской области в установленные сроки.

6. Учреждение ведет учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, выплаченных физическим лицам, а также сумм страховых взносов в ПФ РФ, по каждому физическому лицу.

2.2. Налог на прибыль

1. Налоговая база по налогу на прибыль определяется на основании показателей сводных синтетических и аналитических регистров налогового учета.

2. Методом признания доходов и расходов считается метод начисления.

3. Датой получения дохода при методе начисления признается:

-  дата реализации товаров (работ, услуг) определяемая в соответствии с п.1 ст.39 НК РФ;

- дата получения внереализационных доходов, определяемая в соответствии с п.4 ст.271 НК РФ.

4. Отчетным периодом для доходов, полученных от оказания приносящей доход деятельности, считается квартал.

5. Расходы при методе начисления признаются в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся.

6. Расходы на производство и реализацию, осуществленные в течение отчетного (налогового) периода подразделяются на прямые и косвенные.

К прямым расходам относятся:

- материальные затраты, определяемые в соответствии с пп.1 и 4 п.1 ст.254 НК РФ;

- расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе производства, выполнения работ, оказания услуг, а также расходы на обязательное пенсионное страхование, идущие на финансирование страховой и накопительной части трудовой пенсии, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, начисленные на указанные суммы расходов на оплату труда;

- суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым при производстве товаров, работ, услуг;

- иные виды расходов.

К косвенным расходам относятся все иные суммы расходов, за исключением внереализационных расходов, осуществляемых учреждением в течение отчетного (налогового) периода.
7. В соответствии с п.6 ст.5 Федерального закона от 28.12.2010г. № 395-ФЗ «О внесении изменений в частьвторую Налогового кодекса Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» начиная с 01.01.2011г. учреждение реализует свое право на применение нулевой налоговой ставки по налогу на прибыль.

 2.3. Налог на добавленную стоимость

1. МОУ Приволжская ООШ согласно лицензии, на право ведения образовательной деятельности, оказывает услуги по начальному общему  и дошкольному образованию детей, в том числе по уходу и присмотру детей в дошкольной группе и по нахождению детей в группе продленного дня.  Согласно ст.145 НК РФ об использовании права на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога на добавленную стоимость, дополнительные образовательные услуги, оказываемые в учреждении, освобождены от уплаты НДС.

5. Оплата за оказанные услуги МОУ Приволжская ООШ производится через отделения Сбербанка РФ на основании квитанций установленного образца.

2.4. Налог на имущество

1. Объектом налогообложения признается движимое и недвижимое имущество, учитываемое на балансев качестве объектов основных средств в порядке, установленном для ведения бухгалтерского учета.

2.5. Земельный налог

1. Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектами налогообложения.

2. Учреждение освобождено от уплаты земельного налога на основании решения Думы  Кимрского муниципального округа  пункт 1.3. "Налоговые льготы" - "дополнительно освобождаются от налогообложения муниципальные учреждения, финансируемые из муниципального  бюджета.
2.6. Налог на доходы физических лиц

1. Учет доходов, налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного налога на доходыфизических лиц по каждому сотруднику ведется в индивидуальной налоговой карточке.

2. Сведения о доходах физических лиц по форме 2-НДФЛ представляются в налоговый орган в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.

3. Датой фактического получения дохода считается день выплаты дохода, в том числе перечисления доходана счета работников в банках.

4. Перечисление исчисленных и удержанных сумм налога в бюджет производится учреждением по месту своего нахождения.

Директор МОУ Приволжская ООШ:
               Баженов В.В.
Главный бухгалтер:
               Гогощина Е.В.
